
勤務地

募集人数

採用時期または期間

待遇・福利厚生

その他

ジョブ・ナビ出雲　求人情報

住所

最終更新日

職種

仕事の内容

勤務時間

給与

昇給・賞与

休日・休暇

問合せ先

選考プロセス

転勤なし

TEL FAX

退職金

通勤手当

採用対象

必要資格など

お客様からのご注文依頼や問合せ対応、見積書作成などの営業事務のお仕事をお願いします。
基本的にはデスクワークがメイン。集中して仕事をこなしたい、という方にはピッタリの環境で
す。
具体的には
・WEBサイトやFAXで受注した物件の見積もりや伝票の作成 
・システム入力 
・お客様への納期・数量・規格等の確認 
・見積もり案件の進捗状況の確認 
・お客様からのメールや電話による問い合わせ対応
主な受注商品 
・看板、幕、のぼり等の販促商品
・飛沫感染対策用のアクリル加工製品
 最初は先輩スタッフがしっかりサポートしますので、ご安心ください。

・育児休業制度あり
・ブランク不問！
 ・服装自由 
・子育てママ多数在籍中、主婦（夫）が多数活躍中！
・家庭や子供の用事でお休み調整可
 ・長期勤務できる方歓迎！
・フルタイムで働きたい方歓迎！
・前職の業界、ご経験は不問です
・主婦、主夫歓迎！
・お子様の急な体調不良にも理解ある職場です 
・創業40年以上の老舗企業で安定して勤務可能です

書類選考後、面接日時を連絡
筆記試験・面接1回　面接後7日以内に選考結果の連絡（郵送または電話）

事務系(一般事務及び営業補助業務)

1名

出雲

週3日からOK　時間も半日からOK

820円〜830円／時給

土・日・祝日　夏季・年末年始休暇

求める人材
・PC基本操作（Wordでの書類作成・Excelでのデータ入力等）が可能な方
・人と接するお仕事経験のある方、歓迎！
・ 事務のお仕事経験のある方、歓迎！
・週5日、1日5h〜勤務できる方、大歓迎！
こんな方に向いています!
 ・今よりPCスキルを身につけたい方 
・人と接する仕事が好きな方 
・職場環境も重視したい 
・お仕事と家事、育児を両立して働きたい 
・長く安定して働きたい

電話番号　0853-22-6914　担当：西森

株式会社エヌサイン

広告・出版・マスコミ

出雲市渡橋町343-3

0853-22-6914 0853-22-6966
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一般

随時


