
勤務地

募集人数

採用時期または期間

待遇・福利厚生

その他

ジョブ・ナビ出雲　求人情報

住所

最終更新日

職種

仕事の内容

勤務時間

給与

昇給・賞与

休日・休暇

問合せ先

選考プロセス

転勤なし

TEL FAX

退職金

通勤手当

採用対象

必要資格など

お客様からのご注文依頼や問合せ対応、見積書作成などの営業事務のお仕事をお願いします
。 基本的にはデスクワークがメイン。
集中して仕事をこなしたい、という方にはピッタリの環境です。
具体的には
・WEBサイトやFAXで受注した物件の見積もりや伝票の作成 
・システム入力 ・お客様への納期・数量・規格等の確認 
・見積もり案件の進捗状況の確認
 ・お客様からのメールや電話による問い合わせ対応
・たまに校正作業あり（元原稿との文字やデザインのチェック）
・外出業務はあまりないですが、納品などあれば社用車（普通車AT車）を使います。

使用期間あり／3ヶ月（使用期間中は日給7,500円）
時間外労働あり（月平均5時間）　皆勤手当あり3,000円
定年制あり（60歳）　再雇用制度あり（65歳まで）

書類選考後、面接日時を連絡
筆記試験・面接1回　面接後7日以内に選考結果の連絡（郵送または電話）
 

事務系(一般事務及び営業補助業務)

1名

出雲

8時30分〜18時00　※8:15〜8:30は始業前清掃時間としており、時間外手当を支給。

8,000円〜9,000円／日給

昇給・賞与あり

土・日・祝日　夏季・年末年始休暇

事務処理のスピードも大事ですが、正確さを重視します。（誤字・脱字のない方）
仕事を理解する上ではコミュニケーション能力（お客様の言われることを理解して伝えられ
ること）が求められます。

電話番号　0853-22-6914　担当：西森

株式会社エヌサイン

広告・出版・マスコミ

出雲市渡橋町343-3

0853-22-6914 0853-22-6966

2021年02月05日

あり

あり日額200円

一般

随時

18歳〜39歳　簿記検定3級必須　普通自動車免許必須　パソコンの基本操作（ワード・エク
セル）


